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QUY TRÌNH QUẢN LÝ HỌC SINH SINH VIÊN NỘI TRÚ
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LưuChuẩn bị Phản hồiThực hiện

1. Xây dựng kế hoạch 
tiếp nhận đầu năm học

2. Phê duyệt
Đạt

3. Chuẩn bị cơ 
sở vật chất

4. Tiếp nhận đơn của 
HSSV

5. Thu lệ phí

6. Lập danh sách nội 
trú và sắp xếp phòng ở

7. Đăng ký tạm trú tạm 
vắng

8. Phê duyệt

9. Trực tiếp quản lý 
theo dõi hoạt động của 

HSSV

10. Báo cáo tình hình 
ăn ở sinh hoạt cho 

Khoa

11. Tổng hợp, Đề xuất 
xử lý HSSV vi phạm, 

đề xuất sửa chữa

12. Đề xuất họp hội 
đồng xử ký

13. Phê duyệt

Đạt

14. Công bố kết quả

15. Tổng hợp báo cáo

16. Giám sát 17. Lưu

Không đạt

Không đạt


