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LƯU ĐỒ QUY TRÌNH KIỂM SOÁT TÀI LIỆU 
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TIẾP NHÂN/BIÊN SOẠN TÀI LIỆU LƯU TRỮ/SỬ DỤNG CẬP NHẬT/ 
CHỈNH SỬA 

HỦY TÀI LIỆU 
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9. Phê 
duyệt 

8. Dự thảo tài liệu 

18. Phê 
duyệt 

1. Xác định yêu cầu 
 

10. Xác định 
đơn vị thực hiện 

13. Tiếp nhân/  
Lưu trữ 

14. Triển khai 
áp dụng 

19. Phản hồi/ đưa 
ra yêu cầu chỉnh 

22. Xác định 
hiệu lực 

25. Lưu 
biên bản 

hủy 

8. Dự thảo tài liệu 

5. Phân loại 

4. Dự thảo tài liệu 

7. Tổng hợp và 
chỉnh sửa 

8. Hoàn thiện 

16. Kiểm 
soát hiệu lưc 

14. Theo dõi/đánh 
giá kết quả áp dụng 

20. Tổng hợp yêu 
cầu chỉnh sửa 

21. Bổ 
sung/Chỉnh 

23. Lập biên 
bản 

24. Hủy tài liệu 

2. Xác định nguồn 
 

Nội bộ 

Cần góp ý 

12. Công 
bố/triển khai 

11. Ghi sổ/ 
Tiếp nhận 

17. Lập Hội 
đồng hủy 

3. Ra chủ trương 

6. Đóng góp ý 
kiến 


